Guatemala 28 de Diciembre de 2018
Informe No. 007-2018

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el Contrato por Servicios Profesionales No.
1775-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 461-A-2018, correspondiente al mes de
Diciembre del presente afio, para el cobro de mis honorarios presento factura Serie "B No. 000010,

Actividades Realizadas

a} Brindar asesorfa de las opiniones de la Junta Directiva y del director Artistico, del Coro Nacional
te Guatemala; b) Asesorar a la Junta Directiva del Coro Nacional de Guatemala y al Director Artistico
ante los diferentes requerimientos, cuando estos lo soliciten; ¢) Brindar asesoria a la Junta Directiva
del Coro Nacional de Guatemala en el establecimiento de normas de trabajo del personal
administrative y técnico: d} Asesorar en la formulacion, analisis v revisién de los requerimientos
fisicos v financieros del Plan Operativo Anuai —POA- y del Plan anual del Compras —PAC- de] Coro
Nacional de Guatemala, e) Asesorar en la realizacion del inventario de activos fijos del Coro Nacicnal
de Guatemala, asi como asesorar e proceso a seguir con inventarios en calidad de donacién; f)
Brindar asesoria en la ejecucién presupuestaria del Coro Nacional de Guatemala; g} Brindar asesoria
en |a elaboracion de informes de gastoy ejecucion trimestral, para ser entregados ala Junta Diractiva
- del Coro Nacional de-Guatemala y al Director Artistico;'y h) Otris actividades afines a su contrato,

Resuliados Obienidos

1.- Se asesord en las actividades para el cierre de operaciones contable-financieras del Coro
Nacional de Guatemala para el ejercicio fiscal 2018.

2.- Se asesord en la gestion de requisiciones para adquisicidn de bienes ¥ contratacion de servicios
para la liguidacién de la ejecucidn del presupuesto del Coro Nacional de Guatemala,

3.- Se asesord en la determinacién de funciones, actividades y tareas de la dependencia Coro
Nacional de Guatemala que seran incluidos en el Manual de Funciones de fa Direccion General de

ias Artes.

Atentamente,

Lic. Jos2 Mariano Flares Herriandez Vo.Bo.
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Informe No. 008-2018
Licenciado
Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura .
Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME FINAL DE
ACTiVIDADES REALIZADAS conforme a io estipulado en el Contrato por Servicios Profesionales No.
1775-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 461-A-2018, correspondiente al periodo del
18 junio al 31 de diciembre def 2018,

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria de las opiniones de la Junta Directiva y del director Artistico, del Coro Nacional
de Guatemala.

b) Asesorar a la Junta Directiva de! Coro Nacional de Guatemala v al Director Artistico ante los
diferentes requerimientos, cuandao estos io soliciten,

<€) Brindar asesoria a la Junta Directiva del Coro Nacional de Guatemala en ef establecimiento de

-

normas de trabajo de! personal administrativo v técnico.

d) Asesorar en |a formulacion, analisis v revisién de los requerimientos fisicos y financieros del Plan
Operativo Anual —PQA- y del Plan anual de} Compras —PAC- del Coro Nacional de Guatemala.

e) Asesorar en la realizacion del inventario de activos fijos del Coro Nacional de Guatemala, asicomo
asesorar el proceso a seguir con inventarios en calidad de donacidn.

T} Brindar asesoria en I3 ejecucion presupuestaria del Coro Nacional de Guatemala.

g) Brindar asesoria en la elaboracién de informes de gasto y ejecucion trimestral, para ser entregados

a la Junta Directiva del Coro Nacional da Guatemala v al Director Artistico.. .~ . - .-

'h'} Otras actividades afines a su contrato.

Atentamente,

Lic. José Mariano Flores Herhdndez Vo.Bo.
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Guatemala 28 de diciembre de 2018 ~
Informe No. 008-2018 <~
Licenciado )
Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De Ia manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME FINAL DE
- RESULTADOS OBTENIDQS conforme a lo estipulado en el Contrato por Servicios Profesionales No.,
1775-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 461-A-2018, correspondiente al periodo del
18 de junio al 31 de diciembre de 2018,

INFORME FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS

fu
—

Se asesord en la programacién financiera del Coro Nacienal de Guatemalz de julio a
diciembre de 2018.
2) Se asesord en el analisis de los requerimientos fisicos y financieros para la elaboracién dal
Plan Operativo Anual del Coro Nacional de Guatemala.
3) Seasesord enia revision de procedimientos internos del Coro Nacional de Guatemala.
4} Seasesordenla elaboracién de borradores de Manuales de Funciones del Coro Nacianal de
- Goatemala. T
5} Se asesord enla formulacion, cuadre e ingreso a SIGES del Plan Operativo Anual dai Corg
Nacional de Guatemala,
6) 3easesord en la formulacion Y prograracion del Plan Anual de Compras de! Coro Nacional
de Guatemala.
7) Seasesord en los procedimientos necesarios para la recepcion de donaciones en Bspecie,
8) Seasesoré en la elaboracion del informe de ejecucién presupuestaria del primer semestre
del afio 2018 del Coro Nacional de Guatemala.
9) Seasesordenla revision de Manuales de Puestos del Coro Nacional de Guatemala,
10) Se asesord en la implerentacion del Normativo Emergente para el personal del Coro
Nacional de Guatemala.
11) Se asesord en la elaboracion de las justificaciones de las modificacionas presupuestarias
para el ultimo cuatrimestre de! afio 2018 dal Coro Nacional de Guatemnala,
12} Se asesord en la conformacidn de expedientes para las contrataciones del wiimo
cuatrimestre del Cogo Nacionai de Guatemala.
13) Se asesord en la revisign Yy reprogramacion de metas fisicas v financieras para el afio 2019
del Coro Naciona! de Guatemala.




14} Se asesord enla re-programacion de Cucia Fin
- de Noviernbre y Diciembre del afio 2018 del Coro Nacional de Guatemala.
15) Se asesord en la revisign y asignacion de funciones Y responsabilidades al personal
administrativo del Coro Nacignal de Guatemala.
~~" 16} Seasesord parala implementacién de norma
del Coro Nacional de Guatemala.

anciera para ser ejecutada durante los mesas

s de trabajo v medidas disciplinarias al personal

Atentamente,

Lic. José Matfiano Flores Hernandez Vo.Bo.
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